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Forord

Upphandlingsdialog Dalarnas enkatundersdkningar infor den tidigare
versionen av denna rekommendation, visade att det i kommunerna
finns genomtankta rutiner och riktlinjer for direktupphandling. Vad
som ddaremot ofta saknas ar strategiska och innovativa grepp och att de
kommunala bolagen ibland jobbar utifran egna riktlinjer, som inte ar
kopplat till hur dgaren (kommunen) arbetar med direktupphandling.
Under de seminarier, radslag och andra méten i Dalarnas lan, som
Upphandlingsdialog Dalarna arrangerade, fanns en bred enighet i att ta
fram en dalamodell for direktupphandling med forslag pa
rekommendationer, policy, riktlinjer, rutiner och dgardirektiv.

Efter att nya regler for direktupphandling inférts i Sverige fran 1
februari 2022 publicerar nu UDD en reviderad och uppdaterad version
av denna rekommendation.

Det ar viktigt att kommunerna uppdaterar sina riktlinjer efter de nya
reglerna.

En kraftigt hojd direktupphandlingsgrans har inforts for sociala och
vissa andra sdrskilda tjanster (se sidan 10, under rubriken Riktlinjer)
Den 18 mars 2022

Arbetsgruppen for Upphandlingsdialog Dalarna
genom Kerstin Angberg Morgarden, processledare UDD

Ovriga medlemmar i arbetsgruppen fér UDD:

Mathias Snickar, Region Dalarna

Anders Karlin, Upphandlingscenter Falun Borlange-regionen
Bengt Sundgren, Coompanion Dalarna

Karin Hansson, Mora kommun

Pirjo Gustafsson, Lantbrukarnas Riksférbund

Gunnar Lyckhage, Lansstyrelsen Dalarna

www.upphandlingsdialogdalarna.se



Sammanfattning

| arbetet med direktupphandling, har Upphandlingsdialog Dalarnas

arbetsgrupp kommit fram till foljande rekommendationer (som specificeras

mer pa sidan 9) till upphandlande myndigheter i Dalarna:

Ange policy och riktlinjer.

Skapa tydliga rutiner.

Besluta om agardirektiv med koppling direktupphandling.
Utforma enkla mallar.

Anvind ett begripligt sprak i upphandlingsdokument.
Uppritta leverantorsregister samt annonsera pa hemsidan.
Stall alltid rimliga och proportionella krav.

Definiera och utveckla bestallarrollen.

Utveckla dialogen.

Dokumentera.

Till dessa rekommendationer finns forslag pa policy med riktlinjer, forslag

pa rutiner vid olika direktupphandlingsbelopp samt férslag pa text till

agardirektiv.






Darfor behovs En dalamodell for direktupphandling

Bakgrund

Under de seminarier, enkdtundersokningar, radslag och andra moéten i
Dalarnas lan, som Upphandlingsdialog Dalarna (UDD) har arrangerat, har det
tydligt framkommit att direktupphandlingar behéver géras dppnare och mer
tillgangliga for de sma féretagen och enklare for de som ska géra en
direktupphandling.

Deltagare i dessa forum har varit upphandlingschefer, upphandlare,
naringslivsutvecklare, naringslivschefer, politiker, jurister, foretagare,
representanter for branschorganisationer och representanter fran
Upphandlingsmyndigheten. Det vill sdga ett brett spektrum av de aktorer som
har olika roller inom upphandling.

Perspektivet som saknades

Under senare ar har méjligheten att anvanda upphandling som strategiskt
verktyg i samhallsforandring blivit allt viktigare i debatten kring offentlig
upphandling, vilket tydligt avspeglar sig i den Nationella
upphandlingsstrategin! som antogs sommaren 2016. Men att kunna anvanda
direktupphandling som ett eget strategiskt verktyg, exempelvis for att
utveckla lokalt och regionalt naringsliv ar ett perspektiv som inte speglas i
den nationella upphandlingsstrategin och inte heller funnits i
samhallsdebatten, vilket UDDs undersokningar tydligt visat.

Nya maojligheter

| de diskussioner som vaxt fram i Dalarna kring direktupphandling har vi
fragat foljande:

e Hur enkel kan man goéra en direktupphandling?

e Ardirektupphandling ett verktyg som kan anvidndas strategiskt?

e Kan vi anvinda direktupphandling pa ett smartare sitt som ett verktyg
fornaringslivsutveckling i Dalarna?

e Kan direktupphandling rentav ses som en systemfunktion for hela
Dalarna, nar det galler mal och samhallsutmaningar, ekonomisk, ekologisk
och socialt hallbar tillviaxti ett regionalt perspektiv?

| vara arbetsgrupper och pa vara seminarier har det visat sig finnas en bred
enighet att vi ska underséka dessa fragestillningar och att detta bland annat

1 http://www.regeringen.se/regeringens-politik /nationella-upphandlingsstrategin



ska utmynna i En dalamodellfor direktupphandling.

Sa har vi arbetat med metodutveckling for
direktupphandling

Arbetet inleddes under ett offentligt seminarium i Borlange, den 23 oktober
2015, med ett 90-tal deltagare. Har deltog upphandlingschefer, upphandlare,
naringslivsutvecklare, naringslivschefer, politiker, jurister, foretagare,
representanter for branschorganisationer och representanter fran
Upphandlingsmyndigheten.

Styrkor och svagheter

Utifran 6nskemal pa motet den 23 oktober 2015, sammankallades det
darefter till ett arbetsmote den 15 januari 2016, for att diskutera fragan
vidare och enas om en plan for fortsatt arbete. Pa motet traffade UDDs
arbetsgrupp specifikt ansvariga fran kommuner i Dalarna och fran
Landstinget Dalarna (numera Region Dalarna). Infor arbetsmotet hade
upphandlingsansvariga fran Upphandlingscenter Falun Borldnge regionen och
Landstinget Dalarna tagit fram en SWOT-analys? kring direktupphandling. Se
bilaga 1.

SWOT-analysen har tagit hansyn till savél styrkor och svagheter som hot och
risker samt mojligheter med direktupphandling. Den reviderades under
hosten 2016 och vintern 2017 med bidrag fran de diskussioner, analyser och
rapporter som gjorts.

Analysen visade bland annat att:

e Styrkan med direktupphandling ar att den ar snabb och kostnadseffektiv.
e Risker med direktupphandling kan vara att jav intraffar.

e Svagheten med direktupphandling kan vara att bestdllarkompetens
saknas.

e Mojligheter med direktupphandling kan vara att fler lokala leverantorer
deltar i upphandlingarna.

Efter motet den 15 januari, enades deltagarna om att ge UDD i uppdrag att ta
fram en dalamodell som konkretiserar Upphandlingsdialog Dalarnas
rekommendation for direktupphandling.

2 SWOT=namnet SWOT kommer fran orden Strengths, Weaknesses, Opportunities och Threats. Man
analyserar styrkor, svagheter, hot och méjligheter i sitt projekt.
Kalla: http://www.svid.se/sv/designprojektguiden/1-forberedelse/verksamheten/swot-analys/


http://www.svid.se/sv/designprojektguiden/1-forberedelse/verksamheten/swot-analys/

Vad ar majligt att gora?

For att fa veta vad lagen och domstolspraxis sager om direktupphandling
anlitades upphandlingsjuristen Mathias Sylvan, som levererade rapporten
"Dalamodell for direktupphandling”3 i april 2016. Syftet med denna rapport
var framfor allt att se var granserna gar for vad som ar maijligt att gora och
att fa veta om det finns grazoner ochoklarheter i lagstiftningen. Mathias
Sylvan har dven anlitats infor denna uppdatering.

Mathias Sylvan och Gunnar Lyckhage genomforde ytterligare en undersékning
undersommaren, som mynnade ut i en Rapport om direktupphandling 20164.
| rapporten presenterades en enkdatundersokning med en sammanstallning av
hur kommuner ochkommunala bolag i Dalarna arbetar i dag med
direktupphandlingar.

Rapporten visar bland annat:

e Att samtliga respondenter fran kommunerna har tydliga rutiner och
riktlinjer for direktupphandling.

e Att strategiska/innovativa grepp till stor del saknas.

e Att de kommunala bolagen ibland jobbar utifran egna riktlinjer, som inte
ar kopplat till hur dgaren (kommunen) arbetar med direktupphandling.

e Rapporten redogjorde ocksa for en sammanfattning av ett antal intervjuer
med befattningshavare och nyckelpersoner bade i och utanfér Dalarna.
Dessutom redovisades varfor direktupphandling som metod kan vara av stor
betydelse for utveckling av det lokala och regionala naringslivet och den
lokala ekonomin.

Radslag

Den 22 september 2016 presenterades de samlade resultaten under ett
vilbesokt offentligt mote pa Galaxen i Borlinge. Diar genomfordes dven
workshops och radslag kring fragan om att gora direktupphandlingar
dppnare och mer tillgdangliga for de sma féretagen och enklare for bestallare.
Under vintern 2017 fortsatte arbetet med direktupphandling i UDDs
arbetsgrupp med framtagande av underlag till En dalamodell for
direktupphandling.

3 Finns publicerad p& www.upphandlingsdialogdalarna.se/publikationer

4 Finns publicerad pa www.upphandlingsdialogdalarna.se/publikationer


http://www.upphandlingsdialogdalarna.se/publikationer
http://www.upphandlingsdialogdalarna.se/publikationer

Larseminarier

Parallellt med detta arbete har Upphandlingsdialog Dalarna i samverkan med
linets samtliga kommuner, arrangerat ett tiotal sa kallade larseminarier for
lanets smaforetagare. Syftet med dessa har varit att ge grundldggande
kunskaper och verktyg sa att fler foretag kan lamna anbud och gora affarer
med den offentliga sektorn. Under dessa seminarier har synpunkter framforts
fran foretagare om bland annat vikten av enkla mallar, tydliga rutiner och
tidig dialog nar det galler direktupphandlingar. Arbetet med larseminarier
(numera kallade Anbudskurser) har kompletterats med ett individuellt stod

till leverantorer.



Fordelar med En dalamodell for direktupphandling

Direktupphandlingar som goérs éppnare och mer tillgangliga foér de sma
foretagen och enklare for bestallaren ger fler anbud. En rekommendation
gillande direktupphandling starker dven politiken da det blir ett viktigt
verktyg for 6kad lokal och regional tillvaxt.

Direktupphandling starker den lokala ekonomin

Forskning i Finland 5 och England® visar att anvdandandet av lokala
leverantorer inte bara ger okade skatteintakter for kommunerna utan att varje
satsad krona dessutom kan ses somen investering som genererar cirka tre
kronor i den lokala ekonomin.

Kunskapsutveckling

Genom att forenkla och synliggéra de offentliga upphandlingarna ges fler
foretag mojlighetatt hitta forfragningarna och lamna anbud. Deltagandet i
direktupphandlingarna ger nya erfarenheter och 6kad kompetens, som sedan
kan leda till att foretagen dven lamnar anbud i storre upphandlingar.

Skapar nya mdjligheter

Det finns mojlighet att fa fram innovativa, nyskapande férslag och
erbjudanden genom dialog i "liten skala” med lokala/regionala leverantorer.
Aven vid direktupphandlingar dr det mojligt att till exempel reservera
kontrakt for arbetsintegrerade sociala foretag.

5 Forskaren Leena Viitaharju vid en konferens om Nordisk mat, Helsingfors oktober 2014
6 Ekonomisk rapport kring lokal ekonomi, bestdlld av Food for Life Partnership.



Rekommendationer till upphandlande myndigheter

Ange policy och riktlinjer

Fungerar som ett ramverk for de riktlinjer och principer som ska galla.
Se sidan 10.

Besluta om agardirektiv med koppling direktupphandling

Medborgarna och samhallet ska kdnna fortroende for att styrningen av
kommunernas och regionens inkop fran leverantérer sker andamalsenligt och
effektivt’.

Skapa tydliga rutiner

Bidrar till en snabb och kostnadseffektiv upphandling inom organisationen
och minimerarrisk fér avvikelser. Rutiner dr ocksa viktigt for att ha kontroll
over verksamheten, garna kopplat till utbildning/certifiering av de som
genomfor direktupphandlingar. Se sidan 11.

Definiera och utveckla bestallarrollen

Det behovs en kompetens som omfattar hela inkopsprocessen for att
sakerstalla att de verkliga behoven identifieras och att det som kops in blir
ekonomiskt fordelaktigt ur etthelhetsperspektiv.

Utforma enkla mallar

Det ska vara enkelt och begripligt for leverantoérerna att férsta upplagget.

Anvand ett begripligt sprdk i upphandlingsdokument

Spraket i offentlig verksamhet ska vara vardat, enkelt och begripligts

Uppratta leverantorsregister samt annonsera pd hemsidan

Oppenhet och transparens skapar deltagande och det 6kar ocksa mojligheten
att hitta fler intresserade leverantorer. Att infora leverantdrsregister och
mojlighet att prenumerera pa direktupphandlingar har testats i lite olika
modeller, bland annat i Rattviks kommun.

7 Principer for styrning av kommun- och landstingsdgda bolag: Erfarenheter och idéer, Sveriges Kommuner och Landsting,
isbn-10: 91-7164-138-6, isbn-13: 978-91-7164-138-0
8 Spraklag (2009:600) 11§



Stall rimliga och proportionella krav

Dugliga leverantérer ska inte riskera att uteslutas ur upphandlingar pa grund
av onodiga eller for hoga krav. Enligt LOU far inte kravet pa omsattning vara
hoégre dn tva ganger kontraktsviardet9, om det inte finns sarskilda skal.

Utveckla dialogen

Genom dialog finns mojlighet att fa fram innovativa och nyskapande idéer
fran foretagare,leverantérer, branschorganisationer eller niringslivsenheter.
Dialog kréver tid, men betalarsig bra pa sikt. Det skapar fortroende och ger
samverkan samt en storre vilja att delta i upphandling. Dessutom ger detta
arbetssatt farre overprovningar.

Dokumentera

Enligt lag maste alla direktupphandlingar pa minst 100 000 kr10
dokumenteras men varje kommun/upphandlande organisation bor évervaga
vad som ar lampligast utifran de egna forhallandena. Det kan finnas olika
rutiner for olika kostnadsnivaer.

9LOU 2016:1145 14 kap. 4 §
10 LOU 2016:1145 19 akap. 11 §



Forslag till policy med riktlinjer

Syfte

Policyn med tillhérande riktlinjer ska bidra till en snabb och kostnadseffektiv
upphandlinginom organisationen.

Policy

Direktupphandlingar ska goras éppna och mer tillgangliga for de sma
foretagen och enkla for bestillare. Direktupphandlingar bidrar till att fa med
sma och medelstora foretag i offentlig upphandling och ar ett viktigt verktyg
for okad lokal och regional tillvaxt.

Forutsattningar for direktupphandling

Direktupphandling enligt LOU kan goras i foljande fall:

e Vid sa kallat lagt varde enligt vad som framgar av lag om offentlig
upphandling.

e Vid synnerliga skal.

e Nar inga lampliga anbud eller anbudsansékningar [dmnats i en
upphandling enligt 19 kap. LOU.

e Nar endast ogiltiga eller oacceptabla anbud lamnats i en upphandling
enligt 19 kap. LOU.

e Vid synnerlig bradska och vissa andra fall som tekniska eller konstnarliga
skal eller ensamratt

e | samband med en 6verprévning

Direktupphandling far endast anvindas vid nagon av situationerna ovan,
observera att med synnerlig bradska avses skl som inte kunnat férutses och
som inte kan hanforas till den egnaverksamheten. Bristande planering ar inte
ett godtagbart skal.

Har mer dn en leverantor tillfragats i direktupphandlingen ska samtliga
skriftligen underrdttas om tilldelningsbeslutet. Underrdttelsen utloser
emellertid inte nagon avtalssparr!!,

Riktlinjer
e Direktupphandlingar ska félja organisationens policy vad galler affarsetik,

hallbarhet, miljokrav samt sociala och etiska krav.
e Vid direktupphandling ska organisationen alltid forvissa sig om att ett

11 19 a kap. 10 § lagen (2016:1145) om offentlig upphandling.



angivet prisar rimligt, exempelvis genom nagon form av prisjamférelse.

e Aven ny bestimmelse i LOU féljer att en upphandling far inte delas upp i
syfte att komma under beloppsgransen for direktupphandling'2.

e Alla upphandlingar av liknande kontrakt bor registreras och
sammanstallas vid behov, for att sdkerstalla att direktupphandlingen inte
overskrider direktupphandlingsgransen. Att géra sammanstdllningen vid
arets slut ar for sent, da man ev. redan 6verstigit gransen (for narvarande
700 000 respektive 7 802 550 kr).

Uppfdljning

Nar varan ar levererad ar du sjalv ansvarig for att kontrollera att leveransen
motsvarar bestdllningen. Om det ar en tjanst ar du sjalv ansvarig for att folja
upp att den genomforts enligt de krav som stallts i bestdllningen.

12 5 kap. 7 a § lagen 82016:1145) om offentlig upphandling.



Forslag till rutiner fér direktupphandling

Rutin for direktupphandling upp till 30 000 kronor

e Kontrollera om ramavtal finns, anvand i sa fall detta.

e GOr en bedomning om direktupphandlingen ryms inom
direktupphandlingsgransen.

e Vid direktupphandlingar under 30 000 kr gors forfragan via e-post,
telefon, annonsering eller besdk hos det antal leverantérer som ar befogat
med hansyn till konkurrenslaget och upphandlingens varde.

e Avtal bor ingas genom att bada parter undertecknar skriftligt avtal.

e Meddela de som lamnat anbud resultatet av direktupphandlingen.

e Avtalet ska bevaras atminstone under dess 16ptid13.

Rutin for direktupphandling fran 30 000-100 000 kronor

e Kontrollera om ramavtal finns, anvand i sa fall detta.

e Gor en beddomning om direktupphandlingen ryms inom
direktupphandlingsgransen.

e For direktupphandlingar mellan 30 000 kr och 100 000 kr ska man alltid
fraga minst tre leverantorer samt annonsera pa berdrd organisations hemsida
och om méjlighet finns dven pa lansniva.

e Anbud bor lamnas skriftligt eller via upphandlingssystem.

e Avtal bor ingas genom att bada parter undertecknar skriftligt avtal.

e Meddela de som lamnat anbud resultatet av direktupphandlingen.

e Alla handlingar som har med drendet att gora ska diarieféras och
arkiveras hos bestéallaren. Avtalet ska bevaras atminstone under dess loptid.

Rutin for direktupphandling dver 100 000 kronor

e Kontrollera om ramavtal finns, anvand i sa fall detta.

e Dokumentera allt av relevans som ror direktupphandlingen.

e Gor en beddomning om direktupphandlingen ryms inom
direktupphandlingsgransen.

e Uppratta beslut (anskaffningsbeslut) dar skalen for direktupphandling
dokumenteras.

e For direktupphandlingar éver 100 000 kr ska man alltid fraga minst tre
leverantdrer samt annonsera pa berdrd organisations hemsida och om

13 19 a kap. 12 § sista stycket lagen (2016:1145) om offentlig upphandling.



mojlighet finns dven pa lansniva.

e Anbud ska lamnas skriftligt eller via upphandlingssystem.

e Avtal ingas genom att bada parter undertecknar skriftligt avtal.

e Meddela de som lamnat anbud resultatet av direktupphandlingen.

e Alla handlingar som har med arendet att gora ska diarieféras och
arkiveras hos bestallaren. Avtalet ska bevaras atminstone under dess l6ptid.



Forslag till agardirektiv for kommunala bolag

Medborgarna och samhallet ska kdnna fortroende for att styrningen av
kommunernas och regionens inkop fran leverantérer sker andamalsenligt
och effektivti4.

Upphandlingsdialog Dalarna rekommenderar att det skrivs in i de
kommunala bolagens dgardirektiv att man bor félja kommunens
policy/riktlinjer for direktupphandling.

Har ar en enkel exempeltext for detta:

Bolaget* ska folja organisationens** policy, riktlinjer och rutiner for
direktupphandling.

*) Avser det kommunala bolaget

**) Avser dgaren, d.v.s. kommunen.

14 Principer for styrning av kommun- och landstingsdgda bolag: Erfarenheter och idéer Sveriges Kommuner och Landsting
(isbn-10: 91-7164-138-6 isbn-13: 978-91-7164-138-0

18 - En dalamodell fér direktupphandling fr&n Upphandlingsdialog



Bilaga 1, SWOT-analys

Styrkor

Stabil arbetsprocess

Snabb och kostnadseffektiv
upphandling

Bidra till samhallsutveckling
Foretagen anpassar sig
Lagre priser lokalt

Ambition att vilja mera
Regional tillvaxt

Svagheter

Okade transaktionskostnader
Saknas leverantorsregister

Mer administration, fler avtal

Brist pa mgjlighet hos lokal marknad
att delta

Brist pa bestéallarkompetens

Hot och risker

Javsrisk foreligger
Missndjda agare/kunder

» Daliga/ovantat dyra avtal/villkor
Avsaknad av annonsering/dialog
Tidskravande/Komplicerat
Otillatna direktupphandlingar

» For hogt sammanlagt belopp nar
vi inte dokumenterar alla
direktupphandlingar

Skadestand/Avgift/Media

Mojligheter

Regional tillvaxt

Fler lokala leverantorer i uppdrag
Nya omraden och tjanster

Social hallbarhet

Oversyn Riktlinjer fér DU

Dialog med néringsliv/Féretag



Stod och dokumentation

Mallar och dokumentation fran:
Upphandlingscenter Falun Borlange regionen UHC
Mora kommun

Colligio.

1. Avtalsvillkor direktupphandling, UHC

2. Upphandlingsforeskrifter direktupphandling, UHC
3. Skakrav direktupphandling, UHC

4. Direktupphandling stoddokument, Mora kommun
5. Rutin direktupphandling 220214, Mora kommun

6. Blankett for dokumentation av direktupphandling, Colligio



Logga for respektive AVTALSVILLKOR
bestallarkommun

«Upp_Diarie»

1 Allmanna avtalsvillkor
1.1 Avtalsparter

[ upphandling «Upp Namn» med diarienummer «Upp Diarie» har nedanstdende parter tréffat
foljande avtal:

Upphandlande myndighet

Kommunnamn med organisationsnummer 0000-0000, fortséttningsvis kallad Bestéllaren.

Leverantor

XXXX AB med organisationsnummer 0000-0000, fortsittningsvis kallad Leverantoren.

1.2 Omfattning

Skriv en sammanfattning om upphandlingen som later ldsaren
forsta exakt vad avtalet gdller. Léisaren kan vara bade bestillare
eller leverantor.

1.3 Avtalsperiod

Alternativ 1

Detta avtal giller frdn och med avtalets tecknande 1 antal manader
manader med rétt till forlangning 1 hogst antal ménader manader
frdn Bestdllarens sida med ofordndrade villkor. Bestédllaren
meddelar Leverantdren senast antal manader ménader innan
avtalets slutdatum om forldngningsmdojligheten kommer att nyttjas.

Alternativ 2

Detta avtal giller frdn och med «Dat AvtalFrany till och med
«Dat_AvtalTill».

1.4 Sociala- och etiska krav

Leverantoren ska respektera grundldggande sociala krav i sin verksamhet. Produkter som
levereras till Bestillaren ska vara framstéllda under forhéllanden som &r forenliga med:

ILO:s atta kdrnkonventioner nr 29, 87, 98, 100, 105, 111, 138 och 182.

FN:s barnkonvention, artikel 32.

Det arbetarskydd och den arbetsmiljolagstiftning som géller 1 tillverkningslandet.
Den arbetsritt, inklusive lagstiftning om minimil6n, och det
socialforsidkringsskydd som géller i tillverkningslandet.

1.5 Avtalshandlingarnas inbérdes rangordning

Avtalshandlingarna kompletterar varandra. Om dessa handlingar skulle visa sig vara
motsédgelsefulla i ndgot avseende giller de i foljande ordning:

1. skriftliga dndringar och tillagg till avtalet,
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avtal med bilagor,

eventuellt kompletterat upphandlingsdokument,
upphandlingsdokument med bilagor,
Leverantorens eventuella fortydligande av anbud,
Leverantorens anbud med bilagor.

kW

1.6 Andringsbegiran via e-Avrop

Funktionen &dndringsbegiran pa avtalets sida pa e-avrop.com ska anvindas da Leverantoren
onskar dndra eller uppdatera text avseende avtalet. Detta géller exempelvis uppdatering av
kontaktuppgifter.

1.7 Varumarke och immateriell ratt

Hinvisning till Bestéllaren 1 reklam, marknadsforing eller pa annat sitt far inte goras av
Leverantoren eller av denne anlitad underleverantor utan Bestéllarens i forvig inhdmtade
skriftliga medgivande. Leverantoren ska i forvidg samrada med Bestéllaren avseende
informationsmaterial som ska publiceras.

2 Kommersiella villkor
2.1 Pris

Pris 1 SEK enligt Leverantorens anbud.
Moms tillkommer enligt géllande lag.

2.2 Betalningsvillkor

For betalning av faktura géller 30 dagars betalningstid fran réttvisande fakturas ankomstdag.
Om forfallodagen infaller pa en 16rdag eller helgdag erlagger Bestéllaren betalning pa ndrmast
foljande bankdag. Fakturerings- och expeditionsavgifter godkénns inte. Drojsmalsrinta
accepteras enligt rdntelagen. Om eventuell forsenad betalning kan hérledas till felaktig eller
ofullstidndig faktura accepteras inte drojsmalsrénta. I det fall faktura dverldmnas till
finansbolag ska villkoren i avtalet mellan parterna gélla d&ven for dem.

2.3 Faktureringsvillkor

Beskriv hur och hur ofta fakturering sker samt skriv in adress.
Fakturaadress: ?

Fakturorna ska mérkas med en referenskod 1 faltet ”Er referens” som Bestillaren uppger vid
bestillning. Uppges ingen referenskod far inte bestidllningen verkstéllas. Detta giller samtliga
fakturor oberoende hantering.

Fakturorna ska innehalla:

1. fakturanummer
2. fakturadatum
3. fakturabelopp
4. momsbelopp
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kostnadsstélle

referenskod

bankgironummer och/alternativt plusgironummer
organisationsnummer/VAT-nummer

9. godkénd for F-skatt

2.3.1 Elektronisk handel

Leverantoren ska skicka elektronisk faktura enligt SFTI standard. Observera att PDF-fakturor
eller scannade fakturor inte kommer att godkénnas som e-faktura. Leverantdren ska dessutom
pa begéran:

o =N wn

e kunna skicka prislista (exempelvis Excel eller Pricat),
e kunna ta emot en bestéllning elektroniskt (exempelvis via e-post eller EDI-order).

2.4 Bestéllning
Skriftlig bestéllning sker enligt 6verenskommelse med Leverantoren.
2.5 Foljesedlar

Foljesedel sinds med godset till mottagaren. Bestéllarens namn, referenskod, leveransadress
samt bestéllningsnummer ska anges pa transport- och féljehandlingar.

2.6 Leveransvillkor

2.6.1 Leveranstid
Leverans ska ske inom ? dagar efter bestidllning under mottagarens ordinarie arbetstid, savida
annan dverenskommelse inte triffats.

Utover vad som framgér av dessa upphandlingsdokument giller ALOS 05.

2.6.2 Leveransadress
Leverans ska ske fritt och forsdkrat till anvisad plats. Adressangivelser meddelas vid
bestillning. Fordndringar kan bli aktuella under avtalstiden.

Ange en fullstindig leveransadress alternativt héinvisa till en bilaga
om mdnga adresser forekommer.

Leveransadress enligt bilaga 2.
3 Ansvar
3.1 Overlatelse av avtal

Avtal far inte 6verldtas pa annan fysisk eller juridisk person utan Bestéllarens skriftliga
medgivande.

3.2 Underleverantor

For underleverantor giller samma villkor och krav som for Leverantoren. Det dr
Leverantorens skyldighet att informera underleverantéren vilka villkor som géller.
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3.3 Omforhandling

Part far begidra omforhandling av bestimmelser 1 upprittat avtal om édndrade forhallanden
uppstar som gor att avtalets overgripande karaktér dndras. Begdran om omforhandling ska ske
sa snart det dberopade forhéllandet blivit kint for den part som &beropar omforhandlingsritten
och befriar inte part fran skyldigheten att fullgora berdrd avtalsforbindelse.

3.4 Fel och brister

Skulle Leverantoren brista 1 fullgérandet av avtalad vara/tjanst, eller skulle varan/tjansten
vasentligt forsenas eller utebli, har Bestéllaren ritt att ersétta varan/tjdnsten fran annan
leverantor.

Leverantoren ska ersétta Bestéllaren for uppkomna merkostnader som skadan eller felet
orsakat.

3.5 Forsakring

Leverantoren ska under hela avtalstiden upprétthalla gidllande foretagsforsékring och
ansvarsforsikring anpassad for det aktuella avtalsomradet samt pa begiran kunna uppvisa
bevis pa betalda forsidkringsavgifter.

Om Leverantoren inte tecknat forsidkring eller betalat avgift for forsékring ar detta grund for
omedelbar hdavning av avtal.

3.6 Force majeure

Part &r befriad frén fullgérande av sina ataganden enligt detta avtal, om denne visar att

det intréffat ett hinder utanfor dennes kontroll som parten inte skiligen kunde forvintas ha
rdknat med vid avtalets ingdende och vars foljder parten inte skéligen kunde ha undvikit
eller 6vervunnit. Som hinder ska anses omstdndigheter sdsom krig, naturkatastrof, konflikt
pa arbetsmarknaden, myndighetsatgérd och darmed jamstilld hdndelse. Omstdandighet som
grundar sig 1 Leverantorens brott mot kollektivavtal eller lag utgdr inte grund for
ansvarsbefrielse.

For att fa befrielse enligt forsta stycket ska part utan drdjsmal meddela den andra parten
om det foreligger omstédndighet som kan medfora att denna bestimmelse ska tilldmpas.
Sa snart hindret upphdr ska atagandet fullgoras pa avtalat sitt.

3.7 Atgardsplan vid avvikelser

3.7.1 Garantier
Ange specifika garantivillkor och garantitider.

3.7.2 Vite
Om det dir aktuellt med vite, beskriv noga vid vilka omstdndigheter
samt storlek pd vite.

3.7.3 Havning
Part far hiva ingénget avtal om motparten inte fullgér sina dtaganden och avtalsbrottet &r av
vésentlig betydelse.
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Bestillaren har 1 foljande fall rétt att hiva avtalet, utan att motparten kan stélla krav pa
ersattning:

e om Leverantoren forsétts i konkurs, likvidation eller kommer pé sadant obestind att
han inte kan forvéntas fullgora sina aligganden,

e om Leverantoren har misskott inbetalning av skatter och sociala avgifter,

e om Leverantoren kops upp eller att dgarforhallanden vésentligt fordndras,

e om Leverantdren bryter mot annan del av avtalet och det kan anses vara av vikt for
Bestéllaren att bestimmelsen efterlevs.

Haivs avtalet enligt ovan, dr Leverantoren ersittningsskyldig for den skada (kostnadsdkning
m.m.) som avtalsbrottet fororsakat.

3.7.4 Skada

Leverantoren ér ansvarig gentemot Bestéllaren for skador som Leverantoren orsakat.
Leverantoren ska omgéende meddela Bestillaren om séddan skada intrdffat. Leverantoren ska
svara for de merkostnader/skadestdnd som Bestdllaren kan krava.

3.7.5 Dataskyddsférordningen GDPR

I de fall Leverantdren behandlar personuppgifter som omfattas av Dataskyddsforordningen
GDPR, for Bestéllarens ridkning, ska Leverantoren se till att behandlingen inte inkréktar pd
Bestéllarens mdjlighet att leva upp till forordningen med kompletterande bestimmelser.
Leverantoren dr skyldig att vidta lampliga atgérder for att skydda personuppgifterna mot
bland annat integritetsintrang.

Personuppgiftsbitrddesavtal ska da undertecknas/upprittas vid avtalsstart med
Bestillaren/Bestéllarna, eller sa snart det blir ként att personuppgifter ska hanteras av
Leverantoren.

Personuppgiftsbitradesavtalet baseras pd SKRs (Sveriges kommuner och regioner) mall, detta
ska i sin helhet accepteras av Leverantoren.

Mall PUB-avtal SKR

I de fall bada parter var for sig sjdlvstidndigt ansvarar for personuppgiftshanteringen giller inte
detta avtalsvillkor.

3.7.6 Avtalsdatabas

Kommunen publicerar alla avtal i en avtalsdatabas. Denna ar tillgdnglig for alla samverkande
kommuners medarbetare. Syftet med tillgéngligheten ar att medarbetarna maste fa ta del av
avtalen for att kunna nyttja dessa.

I databasen kommer personuppgifter sdsom leverantdrens kontaktuppgifter att publiceras.
Leverantoren ansvarar for att informera berérda om denna behandling

3.7.7 Returer
Vid felleverans eller felaktigheter 1 varor ska returtjansten vara kostnadsfri for Bestéllaren.
Bestillaren ska kunna skicka retur direkt mot Leverantoren, oavsett vad returen avser.
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3.8 Tvist

Tvist med anledning av avtalet mellan Bestéllaren och Leverantoren ska, om parterna inte
kommer 0verens, avgdras av allmén domstol vid Bestillarens hemort, med tillimpning av
svensk ratt.

3.9 Allmanna branschvillkor

Gdller endast varor.

Utover vad som framgér av dessa upphandlingsdokument giller ALOS 05.

4 Avtalet
Avtalet ar giltigt efter undertecknande av bada parter.

Avtalet dr upprittat i tva likalydande exemplar. Efter paskrift tar parterna var sitt.

Bilageforteckning:
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Introduktion

Upphandlingsdokumenten innehaller all den information ni som anbudsgivare behover for att
kunna ldamna anbud till Kommunnamn. Dokumenten har framstillts med avsikten att det klart
och tydligt ska framgé vilka forutséttningar som géller samt vilka krav vi stéller pa er och pa
den vara eller tjanst vi efterfragar. Trots detta kan det uppkomma fragestillningar. Darfor &r
det av storsta vikt att ni noga ldser igenom samtliga upphandlingsdokument.

1 Information angaende upphandlingen

1.1 Beskrivning av upphandlingen

Kommunnamn inbjuder till anbudsgivning géllande «Upp Namn» enligt nedanstadende
instruktioner och bifogade handlingar.

«Upp_Omfattningy

Alternativt skriver du en kort, informationsrik sammanfattning om
upphandlingen. Bakgrund och syfte ska framgd. Ange exempelvis
att ett avtal lopt ut eller att ett visst behov uppstatt.

1.2 Information om den upphandlande myndigheten

Falun, Borlidnge, Avesta, Gagnef, Hedemora, Ludvika och Séters kommuner samverkar i en
gemensam namnd for upphandlingssamverkan (Upphandlingscenter Falun Borlédnge-
regionen).

I aktuell upphandling &r Kommunnamn upphandlande myndighet men handldggning och
administration utfors av Upphandlingscenter.

1.3 Upphandlingsdokument

Upphandlingsdokumenten innehaller f6ljande delar:

e Upphandlingsforeskrifter

e Avtalsvillkor

e Skakrav

e Utvirderingsmodell

e Kontaktuppgifter

e /Referenser/

e Eventuella kompletteringar

e Eventuella ”Fragor och svar”

o ? Eventuell prisbilaga, miljokrav eller liknande

Det ar upp till er som anbudsgivare att forsékra er om att ni fatt samtliga delar.

I de fall motstridiga uppgifter eller oklarheter skulle finnas 1 underlaget, uppmanas du som
anbudsgivare att patala detta, sa att rittelse eller klargorande kan goras inom anbudstiden.
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1.4 Helt eller delat anbud

Helt anbud. Texten tas bort vid delat anbud.

Avtal kommer att tecknas for sa kallat helt anbud. Det betyder att
vinnande anbud ska kunna leverera allt som efterfrigas.

Delat anbud. Texten tas bort vid helt anbud.

Upphandlingen bestér av flera grupper. Varje grupp kan ses som en
egen upphandling dér avtal kommer att tecknas med den
anbudsgivare som vinner gruppen. S kallat delat anbud. For varje
grupp ni avser delta i méste ert anbud till 100 procent uppfylla de
stdllda kraven. Varje grupp maste besvaras var for sig vilket
betyder att ni inte kan hénvisa till det svar ni 1dmnat 1 en annan

grupp.

2 Administrativa krav

2.1 Upphandlingsforfarande

Eftersom upphandlingens virde beréknas vara 14gt genomfors den som en direktupphandling i
enlighet med bestimmelserna i lagen om offentlig upphandling.

2.2 Kommunikation under upphandlingen

Samma e-postadress som ni angav nér ni registrerade er hos e-avrop kommer att anvdndas vid
all kommunikation under upphandlingens gang. Exempelvis nir det géller “Frégor och svar”
samt tilldelningsbesked. Darfor dr det viktigt att samma person som registrerat sig ocksa
bevakar sin e-post under upphandlingstiden.

Er kontaktperson under denna upphandling kommer att vara ansvarig upphandlare
«Org_UpphandlareNamny, «Org_UpphandlareTel».

2.3 Fragor och svar angaende upphandlingsdokumenten

» Sista dag att stélla fragor om denna upphandling ar «Dat_SistaFragay.

Fragor om denna upphandling ska stéllas elektroniskt. For att gora detta anvédnder ni knappen
’Still en frdga” som finns till vénster i annonsen. Fragan och svaret publicerar vi pé e-avrop
som en del av annonsen, samtidigt som de ocksa skickas via e-post till alla som hédmtat
upphandlingsdokumenten.

Det ar endast ni som registrerat er och hdmtat upphandlingsdokumenten fran e-avrop som blir
meddelade om fortydliganden, fordndringar och/eller kompletteringar som tillkommit. De
som inte registrerat sig pa e-avrop och hiamtat upphandlingsdokumenten méaste pa eget ansvar
bevaka detta.

Anbudsgivare kan endast dberopa de kompletterande upplysningar som erhallits skriftligen
fran ansvarig upphandlare.
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2.4 Forutsattningar for anbudsinlamningen
2.4.1 Anbudets form, innehall och sprak

Reservationer och forbehéll accepteras inte.

Alternativa anbud accepteras inte.

Ett anbud som inte dr komplett kan komma att forkastas utan sarskild provning.

I de fall anbudsgivaren lamnar personuppgifter i anbudet, exempelvis kontaktuppgifter
och CV, dr det anbudsgivarens skyldighet och ansvar att informera berdrda personer
om detta.

» Kommunen behandlar personuppgifterna i anbud enligt gillande lagstiftning och i syfte
att kunna genomfora utvirdering av anbuden.

YV V VYV

Anbudet ska:

e vara skrivet pd svenska,

e vara prissatt i SEK exkl. moms,

e vara inldmnat elektroniskt via e-avrop,

e vara inldmnat av behorig person samt

¢ innehalla de ifyllda formular vi efterfragar.

2.4.2 Sista anbudsdag
» Sista dag att lamna anbud i denna upphandling dr «Dat_SistaAnbud.

2.4.3 Hur elektroniskt anbud lamnas

» Ni som saknar ett konto pa e-avrop registrerar er kostnadsfritt och kan sedan lamna
anbud. Nedan finner ni en lénk till information om hur ni ldmnar anbud:

www.e-avrop.com/information/upphandling/anbudsInlamning/LLamna_Anbud.htm

2.4.4 Anbudets giltighetstid
» Anbudet ska vara giltigt till och med «Dat Bindandey.

2.5 Tilldelningsbeslut

Samtliga anbudsgivare kommer att underréttas sé snart upphandlingen &r klar om vilken
leverantor vi antagit.

2.6 Sekretess av anbudshandlingar

Efter en avslutad upphandling dr, enligt offentlighetsprincipen, normalt samtliga handlingar i
upphandlingsdrendet offentliga. Om Kommunnamn gor en beddmning att sekretess foreligger
kan beslutet 6verklagas i domstol. Detta innebér att en garanti om sekretess aldrig kan 1&dmnas.

3 Krav pa anbudsgivaren
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3.1 Registrering av skatt- och sociala avgifter

Ni som anbudsgivare ska uppfylla i Sverige eller hemlandet lagenligt stéllda krav avseende
era registrerings-, skatte- samt avgiftsskyldigheter. Upphandlingscenter samarbetar med
Skatteverket och inhdmtar foljande uppgifter fran Skatteverkets register:

e Registrerad for moms och som arbetsgivare.

e Inbetald arbetsgivaravgift de senaste tre redovisningsmanaderna.

e Godkénd for F-skatt eller FA-skatt.

e Om skulder for svenska skatter och avgifter hos Skatteverket.

e Om skulder hos Kronofogdemyndigheten och eventuell uppgift om
betalningsuppgorelse.

Anbudsgivare ska pa begéran skicka in en kopia pa foretagets registreringsbevis utfirdat av
behorig myndighet. I Sverige ér detta Bolagsverket.

3.2 Ekonomisk stallning

Ni som anbudsgivare ska ha tillrackligt god och stabil finansiell och ekonomisk stdllning s&
att uppdraget med rimlig sannolikhet kan genomf6ras utan risk for stérningar pa grund av
ekonomiska problem. Upphandlingscenter kan komma att begira uppgift fran Businesscheck
eller likvardigt institut om foretagets kreditvérdighet.

Nystartade foretag samt de med lag ranking ska pa begiran vara beredda att skriftligt redovisa
for de ekonomiska resurserna.

3.3 Teknisk och yrkesmassig kapacitet

Ni som anbudsgivare ska ha tillrdcklig teknisk- och yrkesmissig kapacitet for att kunna
fullgdra uppdragen i avtalet.

Forslag pd text.

Detta ska pa begdran kunna styrkas med en beskrivning av
organisationen samt tva referenser fran likvéardiga uppdrag.
Kommunnamn avgér vad som ér likvérdigt och kan ocksd komma
att inhdmta egna referenser.

Giller det ett nystartat foretag kan ni istdllet ange tidigare
erfarenhet for 4garna eller anstillda hos anbudsgivaren och ni anger
da samma uppgifter som ovan fran tidigare anstillningar.

Alternativt

Ni som anbudsgivare ska ha erfarenhet av liknande uppdrag och
detta ska ni redovisa i anbudet. Minst ? referenser ska anges som
visar pa uppdrag inom ?. Uppdragen ska inte vara éldre dn ? ar.
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Giller det ett nystartat foretag kan ni istdllet ange tidigare
erfarenhet for 4garna eller anstillda hos anbudsgivaren och ni anger
da samma uppgifter som ovan fran tidigare anstillningar.

Kommunnamn kan komma att kontrollera referenserna for de
anbudsgivare som har mojlighet att vinna ramavtalet. Om uppgivna
referenser inte ar korrekta kommer anbudet att forkastas.

4 Krav pa varan eller tjansten

Vilj det alternativ som motsvarar dina dokument.

Kraven pa varan eller tjansten finner ni i Skakrav / Kravspecifikationen / Avtalsvillkoren.

5 Anbudsutvardering

Naér vi provar anbuden kontrollerar vi att samtliga stéllda krav i enlighet med
upphandlingsdokumenten ar uppfyllda.

Vi kommer att teckna avtal med den leverantdr som ldmnat det
ekonomiskt mest fordelaktiga anbud med hénsyn till pris / bésta
forhallandet mellan pris och kvalitet / kostnad.

Kommun forbehéller sig ritten att kontrollera och inhdmta bevis for att de uppgifter ni som
anbudsgivare ldmnat ar korrekta och att de stéllda kraven 1 upphandlingsdokumenten uppfylls
eller kommer att uppfyllas under avtalstiden.

5.1 Avbrytande av upphandlingen

Upphandlingen kan komma att avbrytas om anbudssumman &verstiger budgeterade medel.

6 Avtalsvillkor

Allménna avtalsvillkor samt kommersiella villkor finner ni 1 dokumentet Avtalsvillkor.
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UpphandlingsCenter

ﬂ FALUN BORLANGE REGIONEN
Skapad av Dokumenttyp/ID Version
Viktoria Hjartenfalk Malldokument 1
Faststilld av Dokumentdatum
2016-07-25 Sida 1 (3)
Reviderad av
Skakrav

For att &ven denna bilaga ska kunna utformas enhetligt hos oss hir pd Upphandlingscenter
finns nedan forslag pa texter samt i vilken ordning de bér komma. Texterna nedan dr de som
ar vanligt forekommande i vara upphandlingar.

Det autogenererade textstycket fran e-avrop ar endast for att visa hur det ser ut. Detta kopierar
du inte med till ditt Skakravsdokument.

Tips! Om du anvint dessa texter i en upphandling kan du fortsdttningsvis kopiera in dem fran
det projektet till ditt nya projekt och behdver pé sé vis inte himta dem frdn denna mall varje

gang.

Introduktionen nedan skriver du i forsta textrutan ndr du oppnar
Skakrav.

Introduktion

Upphandlingen genomf6rs i enlighet med bestimmelserna i lagen om offentlig upphandling
(2016:1145), LOU.

Bekrifta, genom att bocka i1 varje kryssruta ”Ja”, att ni uppfyller nedanstaende ska-krav eller
att ni kommer att uppfylla dem genom att ldmna in de bevis som kan komma att efterfragas. I
de fall textsvar efterfragas fyller ni i1 ert svar direkt i1 textrutan. Vid krav pa bilagor bifogar ni
dessa digitalt.

Vid behov, éppna upp for att fritt antal dokument kan bifogas under
"Grunduppgifter” i projektet, exempelvis for att kunna ldmna en
sekretess-begdran.

Om ni ska bifoga mer &n en bilaga gér det att ladda upp fler
dokument langst ner under ”Liagg till anbudsfil” i bilden ”Lédmna
anbud”.

1.0 Krav pa anbud
1.1 Krav pa bilaga

Vid inlamning ska [Kontaktuppgifter] bifogas anbudet. Filen bifogas i steg tva av tre (2/3) av denna inlamning.

Bifoga en ifylld version av Kontaktuppgifter.
Ange ocksa eventuella underleverantorer 1 denna bilaga (sidan 2).

1.2 Krav

Anbudet ér inldmnat i enlighet med forutsdttningarna under punkt 2.4 i
Upphandlingsforeskrifter.
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Anbud skrivet av konsult ska ldmnas av den organisation som kommer att sta for anbudet och
dven ansvara for fullf6ljandet av eventuellt avtal. Vid behov kontakta e-avrops support,
info@e-avrop.com, for handledning vid anbudsavgivning via konsult.

1.3 Krav
Vi har ldst och accepterar upphandlingsdokumenten i sin helhet.
2.0 Kvalificeringskrav pa anbudsgivaren

Om efterfragade uppgifter inte dr kompletta riskerar ni som anbudsgivare att bli
diskvalificerad. Darfor bor ni nér ni dr osdkra pa nigot stélla fragor via e-avrop.

2.1 Krav
REGISTRERING AV SKATT- OCH SOCIALA AVGIFTER

Vi uppfyller kraven pa skatt- och sociala avgifter i enlighet med punkt 3.1 i
Upphandlingsforeskrifter.

2.2 Krav
KRAV PA EKONOMISK STALLNING

Vi uppfyller kraven pd ekonomisk stdllning i enlighet med punkt 3.2 1
Upphandlingsforeskrifter.

2.3 Krav
KRAV PA TEKNISK OCH YRKESMASSIG KAPACITET

Alternativ 1
Hdr viljer du ett alternativ under 3.3 i Upphandlingsforeskrifter.

Vi uppfyller kraven pé teknisk och yrkesmissig kapacitet i enlighet
med punkt 3.3 i upphandlingsforeskrifter. Bevis kan pa begéran
skickas in inom 5 dagar.

Alternativ 2
Denna text redigeras beroende pa varje enskild upphandling

Denna punkt samt 2.4 och 2.5 kan komplettera varandra. Se till att
stdlla samma krav i Upphandlingsforeskrifter punkt 3.3.

Ni som anbudsgivare ska ha tillracklig teknisk och yrkesmaissig
kapacitet for att kunna fullgéra uppdragen i avtalet. Detta ska pa
begiran kunna styrkas med en beskrivning av organisationen samt
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? referenser fran likvirdiga uppdrag. Kommunnamn avgér vad som
ar likvardigt och vi kan ocksd komma att inhdmta egna referenser.

2.4 Krav pa bilaga

KRAV PA TEKNISK OCH YRKESMASSIG KAPACITET -
REFERENSER

Vid inlamning ska [Referenser] bifogas anbudet. Filen bifogas i steg tva av tre (2/3) avdenna
inlamning.

Ni som anbudsgivare ska ha erfarenhet av liknande uppdrag och
detta ska ni redovisa i anbudet. Minst ? referenser ska anges som
visar pa uppdrag inom ?. Uppdragen ska inte vara dldre dn ? ar.

Giller det ett nystartat foretag kan ni istéllet ange tidigare
erfarenhet for dgarna eller anstéllda hos anbudsgivaren och ni anger
dé samma uppgifter som ovan frén tidigare anstallningar.

Kommunnamn kan komma att kontrollera referenserna for de
anbudsgivare som har mojlighet att vinna ramavtalet. Om uppgivna
referenser inte ar korrekta kommer anbudet att forkastas.

2.5 Krav pa bilaga
Cv

Som bevis for utbildning, erfarenheter och behorigheter for
uppdraget ska CV {or ?/nyckelpersoner bifogas anbudet.

Som nyckelpersoner menas arbetschef/ombud, platschef,
arbetsledare samt ansvarig projektor.

?/nyckelpersoner far under ramavtalstiden inte bytas ut utan
Bestéllarens godkdnnande. Av CV ska framga att ? har kompetens
inom ?.

3.0 Krav pa varan/tjansten
Om du vill ha dina krav pa varan eller tjdnsten hdr, héinvisar du
ocksa till Skakrav i Upphandlingsforeskrifter punkt 4.

Avtalet ska innefatta foljande krav:

Kraven beskrivs punkt for punkt enligt samma uppstdllning som
ovan. Om textsvar onskas ska bocken for "Text” fyllas i.
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Dokumentbeskrivningar

Policy

En policy ska ange viljeinriktningen for ett specifikt omr&de. Den ska vara végledande fér beslut och styrning. En
policy som ar av principiell beskaffenhet eller av stérre vikt ska beslutas av kommunfullm&ktige och i dvrigt av
kommunstyrelsen. En policy galler tills vidare och bér darfér revideras vart figrde ar och félja mandatperioden.

Program och planer

Ett program anger langsiktiga avsikter i en frdga av stdrre vikt. Ett program &r mer beskrivande &n en policy och
mer dvergripande &n en plan. Om program ska galla f6r hela kommunen ska den antas av kommunfullméktige.
En plan eller handlingsplan innehéller &tgdrder som ska vidtas inom ett sérskilt omr&de och syftar till att
forverkliga exempelvis mal, policy, lagar mm. En handlingsplan &@r mer konkret och specifik &n en plan och
innehdller exempelvis ansvar. De bér revideras vart figrde &r och félja mandatperioden.

Foreskrifter
Regeringen har i férordningar gett kommunerna ratt att utfarda lokala féreskrifter med mer detaljerade
bestdmmelser @n i férordning.

Riktlinjer och rutinbeskrivningar
En riktlinje innehdller anvisningar om hur en frdga ska hanteras. Den &r végledande i hur tiGnstemén bdr agera.

Reglemente

Kommunfullméktige beslutar hur kommunen ska organiseras och vilka ndmnder som skall finnas och hur de skall
vara sammansatta. Det dr obligatoriskt for kommunfullmdktige att utfarda reglementen fér namnderna.
Reglementen &r ett regelverk om nédmndernas arbetsformer och har till uppgift dels att klargéra
befogenhetsférdelningen mellan de olika ndmnderna. Kommunfullméktige beslutar ocks& om sitt eget reglemente
s.k. arbetsordning samt revisionens.

Bolagsordning och d@gardirektiv
F6r de kommunala bolagen motsvaras reglementena av bolagsordning och agardirektiv. Dessa kommunala
aktiebolag ska félja saval aktiebolagslagen som delar av kommunallagen.

Stadgar
Ett dldre begrepp for riktlinjer &r stadgar, vilka antas av fullméktige. Stadgar anvénds mest i formen av regler
for hur en férening eller stiftelse ska arbeta.

Taxor och avgifter

Kommunen har sé kallad avgiftsmakt det vill séga befogenhet att ta ut avgifter av enskilda som erséttning
antigen fér kommunala prestationer eller fér ratten att nyttja allménna platser och inr&ttningar. Avgift som éar
privatratisliga och @r grundade pé frivilliga avtal kallas avgifter. Avgifter som @r offentligrattsliga det vill sédga
péatvingad prestation med stéd av bestdmmelser i en allmén férfattning kallas taxor. Taxor och avgifter beslutas
av fullmaktige.

Arvoden och andra kommunala stéd
Fullm&ktige far besluta att fértroendevalda i skdlig omfatining fér ersatining for sitt uppdrag och dartill
uppkomna omkostnader.

Kommunen har méjlighet att ge olika stéd exempelvis till féreningar.
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Rutin for direktupphandling

Syfte

Direktupphandling ska bidra till en snabb och kostnadseffektiv upphandling inom
organisationen.

Direktupphandlingar ska goras oppna och mer tillgangliga for de sma foretagen och enkla for
bestallare. Direktupphandlingar bidrar till att {4 med sma och medelstora foretag i offentlig
upphandling och ar ett viktigt verktyg for 6kad lokal och regional tillvaxt.

Forutsattningar for direktupphandling

Om ramavtal finns skall detta anviandas och direktupphandling ar ej aktuellt.
Direktupphandling kan goras i f6ljande fall:

- Vid sé kallat lagt viarde enligt vad som framgar av lag om offentlig upphandling, 700 000 kr.
- Vid synnerliga skl och i vissa sirskilda fall, kontakta inkopscentralen.

Om ramavtal saknas eller om det inte finns skél att genomf6ra en formell upphandling far
direktupphandling endast anvindas vid nagon av situationerna ovan, observera att med
synnerliga skil avses skil som inte kunnat forutses och som inte kan héanforas till den egna
verksamheten. Bristande planering ar inte ett skal.

En direktupphandling far inte delas upp i syfte att komma under beloppsgransen for
upphandling.

Vid direktupphandlingar finns inte nagon skyldighet att lamna upplysningar till
anbudsgivare om skailen till tilldelningsbeslutet. Det finns inte ndgon mojlighet att begira
overprovning av en direktupphandling.

Direktupphandlingar som innebar att leverantoren ska behandla personuppgifter, kontakta
din forvaltnings dataskyddskontaktperson.

Om du ska kopa ett system ska du tdnka pa att involvera IT-enheten for att fa med de
tekniska kraven.

Kontraktets totala virde ska uppskattas under avtalets 16ptid inklusive eventuella
forlangningsoptioner, forlingningsklausuler, eventuella premier eller ersattningar.

Gransen for direktupphandling enligt LOU ar 700 000 kr.

Uppfoljning

Nar varan ar levererad ar du sjalv ansvarig for att kontrollera att leveransen motsvarar
bestallningen. Om det ar en tjanst ar du sjalv ansvarig for att folja upp att den genomforts
enligt de krav som stillts i bestallningen.
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Rutin for direktupphandling upp till 100 000 kronor

- Kontrollera om ramavtal finns och anvénd i sa fall detta. S0k i avtalsdatabasen pa intranatet
under inkop och upphandling.

- Uppskatta kontraktets totala virde under avtalets 16ptid. Far ej 6verstiga 700 000 kr.

- Vid direktupphandlingar anvinds direktupphandlingsmodulen i E-avrop.

- For direktupphandlingar upp till 100 000 kr rekommenderas att minst tre leverantorer
tillfragas eller det antal leverantorer som ar befogat med hansyn till konkurrenslaget och
upphandlingens varde.

- Meddela de som lamnat anbud resultatet av direktupphandlingen, utfors i
direktupphandlingsmodulen.

- Avtal bor ingés genom att bada parter undertecknar skriftligt avtal.

Rutin for direktupphandling 6ver 100 000 kronor

- Kontrollera om ramavtal finns, anvand i sa fall detta. Sok i avtalsdatabasen pa intranatet
under inkop och upphandling.

- Uppskatta kontraktets totala varde under avtalets 1optid. Far ej 6verstiga 700 000 kr.

- Vid direktupphandlingar anviands direktupphandlingsmodulen i E-avrop.

- Direktupphandlingar 6verstigande 100 000 kr har dokumentationsplikt enligt LOU.
Dokumentationskravet uppfylls genom anvindandet av direktupphandlingsmodulen.

- Vid direktupphandlingar 6ver 100 000 kr ska minst tre leverantorer tillfragas eller att den
annonseras publikt i direktupphandlingsmodulen.

- Meddela de som lamnat anbud resultatet av direktupphandlingen, utfors i
direktupphandlingsmodulen.

- Avtal ska ingds genom att bada parter undertecknar skriftligt avtal.

- Vid fragor eller stod mejla upphandling@mora.se

- Om du vill ha hjalp med en direktupphandling bestéller du den via var e-tjanst.
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Blankett for dokumentation av direktupphandling

Blankett fir dokumentation av direktupphandlingar

Upphandlands myndighet'enhet
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Anpge diarermmer

Organisationsnummer

| Visit Dalama

E E!]‘.’l’j.m.‘i.‘llE av vad som direktupphandlats

[Saeceae ||

Beskriv direltupphandlingen sa att det trdligt framgar vad som upphandlats

Avtalets loptid och varde

Enligt avizlet (exkl forlangming)

Avtalets Liptid

Drafom f3r avrizlet
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(k)
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